Manual de Utilizacao inMatch
para Agentes Desportivos
(Dirigentes/Treinadores)

A partir de agora também foi alargada a possibilidade de realizagdo inscricdes a Agentes
Desportivos (Dirigentes/Treinadores) na plataforma inMatch, tal como até agora em termos de
Atletas.

Os servicos da AFP terdo acesso a todas as opgdes, enquanto os Clubes limitar-se-do as opgdes
Inscri¢des e Ficha Registo.

€2} Dirigentes -

2 Inscrigbes
Bj Ficha Registo

L& Conferéncia

O modo operacional é muito semelhante ao que utilizam para os Atletas, pelo que assim a

missdo de aprendizagem esta mais facilitada.

22 Inscricoes

NOVA INSCRICAO
ALTERAR INSCRICAO

NOVA INSCRICAO é para quando d3o inicio ao processo de registo na época, seja para agentes
desportivos que vao ser registados pela primeira vez, seja para aqueles que ja se encontram
registados.

Por sua ALTERAR INSCRICAO é para os registos feitos na época que se encontram ainda no
estado PRE-SUBMISSAO.

Vamos comecar por optar por NOVA INSCRICAO.
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Temos como opcdes Novo Registo ou Registo ja existente. Novo Registo deve ser escolhido
que o registo dessa pessoa sera feito pela primeira vez. Novo Registo é para o caso de a pessoa
em causa ja constar da Base de Dados. De qualquer modo o sistema também ajuda nessa
validacdo, pois para Novo Registo estiver a registar alguém que ja exista, o sistema alerta e ndo
permite avangar, como para Registo ja existente se colocar uma identificacdo que nao exista,
também alerta, impedindo que prossiga.

(¢’ Identificacdo

Tipo de Inscrigdo v |

Novo Registo
Registo j& existente

Para ja vamos optar por Novo Registo, ou seja, para alguém que esteja a ser registado pela
primeira vez no sistema da AFP.

De acordo com a nacionalidade da pessoa deve comecar por escolher o Tipo Documento,
Cartdo de Cidaddo (CC) ou Passaporte (PA) ou Titulo de Residéncia (TR).

(# Identificacdo

Tipo de Inscrigiio Novo Registo bt

N2 Documento m

Tipo Documento

CARTAQ CIDADAO
PASSAPORTE/TITULO RESIDENCIA

Como é do vosso conhecimento, poderdo recorrer do tratamento previsto para importagdo de
dados a partir do CC. Para mais informacgdes sobre este funcionamento, consultar manual
especifico.

Vamos prosseguir a explicacdo admitindo que estamos a fazer o registo por introducao
manual.

Comegamos por colocar o n? de identificacdo e de seguida clicamos em Verificar Documento.
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> - ~
(£ Identificacdo
Tipo de Inscricio MNovo Registo e
Tipo Documento b N2 Documento 31214644
Licenca 438104
Nome {*)
Data Nascimento (*) Q
Género (%) ®Masculino OFeminino
Telefone
Email
Pais Naturalidade (*) 0 Q Portugal -
Pais Nacionalidade (*) 0 Q Portugal -

Depois é preencher os dados da pessoa em questao.

" 3 - el
(£ Identificacdo
Tipo de Inscricdo Novo Registo "
Tipo Documento A N2 Documento 31214644
Licenca 436104
Nome (*) RUI MANUEL COSTA PEREIRA
Data Nascimento (*) 19/06/1985 Q| 35anos
Género (¥) ®masculino OFeminino
Telefone
Email
Pais Naturalidade (*) 0 Q Portugal hd
Pais Nacionalidade (*) 0 Q Portuga A

Depois é fazer Préximo

O gue veremos a seguir é mais uma vez dentro do que ja conhecem do tratamento de Atletas.
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Deve comecgar por escolher entre Dirigente ou Treinador no Tipo de Agente Desportivo.

Tipo Agente Desportivo ‘ Dirigente h

Cargo

Dirigente
Treinador

Tioo Acesso

Depois deve preencher o Cargo de acordo com a lista apresentada. O mesmo acontecendo
para Tipo Acesso, sendo que neste caso ja ndo é de preenchimento obrigatdrio.

A informacgdo do seguro vem da ficha do Clube.

Tem de escolher se a pessoa esta destinada para Tipo de Prova Associativa e Federativa e
ainda se Deseja Impressao de Cartao.

Clube 12345 Q| FCBOLAATRAVE A
Tipo Agente Desportivo Dirigente w
Cargo PRESIDENTE DA DIRECAO v
Tipo Acesso v
Tipo Seguro Associacdo w
Seguradora W
Apdlice
Tipo Prova Associa v Epoca 2020/2021
Deseja impressio de Cartdo? ®sim Unao

No ecra seguinte devem proceder a colocag¢do dos Tipos de Documento.
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il Documentagéio

Nome CARLOS RESENDE N2 Licenca 436104

Tipo Doc. ~ | N2Doc. Validade 01-01-2020 Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionade En

-n_ Tipo de Documento Nome do Ficheiro N de Documento Validade --
o 862 9707778 CARTAO CIDADAD 31214644 (*) Q

o 856 0 FOTO ) Q
o 868 0 Comprovativo Exercicio Fungde (Med./Enf./Fis./Mas. ) Q

No passo 5 e ultimo, sdo apresentados toda a informacdo em modo resumo, mas ainda com
alguns inputs a realizar, comec¢ando pela questao se autoriza divulgacao dos dados.

Dadas pessoals

N® Lichaga: S18104 Meawrer- CARLCS RESINOL
Lénera Dutla de aasdrmealo: 101051982
M isnabdade Pt il Mahwtabdade Da?ofd
[ Teleiinee
Dados do processo
Lpaca: Epoca 203002021 [ Chabe: FC BOLL &
Tipea fergurz Tiga .\pn-.- 'u-lp-'\-'hw'
Apslce Canga: C ENTE
Aurborioo diruligad 3o Sos maus dedou Tipo Awna
Sapuadonic STARLTONI
Fip Prowac | edaria

Ainda a informacédo do valor a pagar.

Valor a pagar

CARTOES A.F.P. (007 ) 17,00€ 17,00€
SEGUROS AGENTE DESPORTIVO (017 ) 14,00€ 1 14,00€
TOTAL 31,00€

Estes valores irdo dar origem a documentos de faturagao que serdo enviados para os Clubes de
forma automatica como ja acontece com os Atletas.

Apds aceitar as condi¢des de compromisso pela veracidade dos dados e documentos
submetidos uma nova questdo é colocada, se deseja Submeter.

Declaro sob compromisso de honra que os dados s3o verdadeiros e correspondem a realidade O Submeter
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O passo de submissdo é o ultimo a fazer e depois de terem assegurado toda a informacdo
necessaria para o registo do agente desportivo.

Ainda como acontece com os Atletas podera ir gravando e manter em situacdo de Pré-
submissao enquanto o Clube assim o desejar.

Entendendo que estd na altura de submeter o registo devem clicar em Inserir ou Atualizar
quando o registo ja tenha sido gravado noutra ocasido anterior.

Declaro sob compromisso de honra que os dados sao verdadeires e correspondem a realidade Submeter

E ainda antes de finalizar o processo, existe ainda um novo pedido de confirmag¢do. Confirmar

a informacdo antes de submeter.

Detalhes da Inscricdo

Associagao

Servigos irao fazer a devida conferéncia dos dados registados e dos documentos submetidos. A partir deste momento o Clube deixa de poder fazer alteragoes.
Certifique-se que esta tudo em conformidade antes de submeter.

Submetida a inscricdo esta passa para o estado EM ANALISE e passa a ficar somente editavel

: Confirmando o registo de inscricéo deste agente desportivo a inscri¢do saira do estado Pré-Submisséao passando para o estado Em Anélise. Posteriormente os

por parte dos Servigos, enquanto o Clube, poderd consultar a ficha a partir da opg¢ao Ficha
Registo.

Sé apds o processo de conferéncia a realizar pelos Servigos, o processo de inscricdo podera ser
devolvido ao Clube caso seja necessario fazer alguma retificacdo ou entdo passar a condicdo
de Definitivo e s ai é que a inscricdo é dada como efetiva.

O passo seguinte serd o envio por email da fatura das inscri¢cées de dirigentes em que o Clube
tera de proceder ao pagamento, tal e qual ja acontece com os Atletas.

informatica@afporto.pt



Manual de Utilizacao inMatch
para Agentes Desportivos
(Dirigentes/Treinadores)

INSCRICOES — ALTERAR INSCRICAO

Nesta opcdo permite aceder a inscricdes que ainda se encontrem em estado de Pré-Submissdo
e proceder as alteragOes que sejam necessarias para depois se submeter.

Pode-se fazer a pesquisa pelo nimero de licenga, documento identificativo e ainda pelo nome,
seja parcial ou total.

No entanto se quisermos que o sistema faca a pesquisa sem indicacdo de nenhuma
informacdo no filtro, basta clicar no simbolo da lupa de pesquisa e serdo listados todos os
registos que se encontrem ainda na condicdo de Pré-Submisséo.

O resultado sera este, pois s6 temos um registo nesta situagao.

(¢ Identificacdo

Procurar Q

436104 ; CARLOS ANTONIO SIVA ; 3858388 ; 1963-10-10

Clicando sobre o registo que se pretende editar, o sistema passa logo para o passo 3, devendo
o utilizador dar continuidade da introduc¢do/alteracdo dos dados e documentos.

O resto ja é sobejamente conhecido e foi explicado na parte inicial da Inscricdo.
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Opcao Ficha de Registo

Aqui serdo listados todos os registos, podendo ser feitas filtragens por diversos campos,
funcionando estes de forma integrada.

BiFicha de Registo

Biinscrigtes Pré-Submissao -
o 1 407815 AMARANTE F.C. ADMINISTRADOR: CARLOS ANTONIO SIVA 436104
BiInscrigdes Em Andlise &
Sem dardos a apresent
Bilnscrigdes Defnitivas -

N |l Clube

o 1 amn ASSGTIACAD FUTEEDL PORTO GBSERVADOR DISTRITAL FERNANDO AUGUSTD MONTENEGRO SILVA 208609

Como é ja se faz em Atletas, pode-se consultar/editar a ficha de um agente desportivo, sendo
que para os Clubes s6 conseguem editar caso o estado do registo ainda se encontre em Pré-
Submissao.

Existe a possibilidade de impressao de vinhetas, clicando no icone respetivo.
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