Manual sistema informatico AF Porto vi.s(29-06-201)

Generalidades

- Introducao de Datas

Com recurso ao calendario

« Novembro 2017 »
Se Te Qu Qu Se S5a Do

1 2 3 4 5
& 7 8 9 10 1 12
13 14 15 16 17 18 19
20 NI 22 23 24 25 26

2f 25 29 30

Ou por introducdo da data no formato DD-MM-AAAA

Data Mascimento (%) 11-08-2001

- Pesquisas em filtros

Estado Pendente v Q

Escolher a informacgao desejada a partir da lista e pressionar na lupa para proceder a pesquisa

B

Quando tiver este simbolo a esquerda na lista de registo, indica que podera aceder a consulta de
informacdo mais completa e até edi¢do do registo

Em filtros para pesquisas, como por exemplo para Atletas, o mesmo filtro servira para ser feito para varios
campos, como pelo Nome, Licenca, Documentos de Identificagdao e N2 de Guia. No entanto ha particularidades,
pois quando é feito por texto para pesquisa pelo Nome, a pesquisa é feita por qualquer parte do Nome. Como no
exemplo em baixo.

Procurar silva Q

Por sua vez quando é feita numericamente, o processo é exactamente igual.

Procurar 1234 Q
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Entrada no sistema

Para entrar no sistema existem trés inputs entidade, username e password.

Em entidade deve ser colocado S ou s para o caso de se tratar de um utilizador dos servicos da AFP.

Em entidade deve ser colocado S ou s para o caso de se
] tratar de um utilizador dos servicos da AFP.

Para o caso de se se tratar de um utilizador Clube deve usar
- M ATC H da seguinte forma, conjugac3o de c ou C seguido do cédigo
I n federativo do Clube. Por exemplo c1055 para Sporting Clube

Coimbrodes e C166 para o Boavista Futebol Clube.

Depois deve introduzir username e password.

O primeiro login a atribuir ao Clube deve ser solicitado a
5 informatica@afporto.pt.

afp

_ As opcoes disponiveis e visiveis
. @ Clubes v} Arbitros & Atletas - = Conferéncia serdo diferentes de entidade
para entidade.
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Manutencdo de Utilizadores

No canto superior direito do écran terd acesso a edicdo ou criagdo de novos utilizadores.

# Editar Conta

&85 | Jtilizadores

® Log Out
Comegam por ser listados o registo dos utilizadores associados ao Clube.

28 Utilizadores

D Entidade Nome Username
q} 1 C21 presidente
Q 2 21 joao joao
* Novo
No campo superior direito pode encontrar a op¢ao onde podera criar novos registos de Utilizador.

# Utilizadores - Edicéo / Insercéo

Nome |
Email

Usemame

Password nsira a Palavra Chave para a Alterar, deixe em branco para ndo alterar

Activo

Guardar Cancelar
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Para edicdo dos registos ja existentes basta clicar na seta azul a esquerda do registo.

s‘[}l 2 C21 joao joao

# Utilizadores - Edicéo / Insercéo

Nome joad|
Email
Usemame joao
Password
Activo
Guardar Cancelar Eliminar
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Clubes

@ Clubes

Filtros para pesquisa em Clubes

Manual sistema informatico AF Porto vi.s(29-06-201)

Codigo Distrito Porto Concelho g Designacéo Q
@® Clubes
i} 1401 5510 BALANTUNA-TUNA G S Cosme
q} 967 5261 BALIO FUTSAL CLUBE 830 Mamede de Infesta
q} 1000 3785 BARRANHA SPORT CLUBE Senhora da Hora
q} 1563 5835 BASTIAO D'ESPERANCA AD. Vilela
q} 1084 166 BOAVISTAF.C. Ramalde
q} 458 166002 BOAVISTAF.C."B"
q} 1449 166003 BOAVISTAF.C."C"
q} 1127 16601 BOAVISTA F.C., FUTEBOL SAD Ramalde
q} 593 166012 BOAVISTA FC SAD 'B” Ramalde
q} 1101 167 BONFIM FUTEBOL CLUBE Bonfim
i} 788 230 C.ATLRIO TINTO Rio Tinto
4} 1017 3048 C. D. AGUIAS EIRIZ Eiriz

Clicando na seta azul a esquerda da acesso a consulta e edi¢do de dados. Em termos de edi¢do sé alguma

informacéo é passivel de ser editavel. Também sé ficardo editaveis todos os Clubes quando o utilizador faz parte

dos Servigos. Quando o utilizador ndo faz parte dos Servigos so ficara editdvel o registo do Clube ao que o

utilizador esta associado.
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Informacdo genérica em Identificagdo.

Contatos Equipamentos | Locais de Jogo | Modalidades/Competicdes | Mapa

Cadigo
Designacéo
Abreviatura

Sigla
Codigo (2)
Cadigo LPFP
Morada
Localidade
Codigo Postal
Distrito
Concelho
Freguesia
Data Fundacdo

Data Filiacdo

Identificagao

BOAVISTA FUTEBOL CLUBE

166

BOAVISTA F.C.

1401

Estadio do Bessa Sec XXl Rua O 1° Janeiro
Porto

4100 - 365

Abrantes
2737 Ramalde
01/08/1903

01/08/1914

Informacgao sobre Equipamentos.

suporte@brasconultores.pt / informatica@afporto.pt
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15794

15795

15796

15797

15798

15799

Tipo de Equipamento

Principal

Principal

Principal
Alternativo
Alternativo

Alternativo

Informagao sobre Contatos.

ID Tipo de
Contato
4564 Telefonel
20296 Telemovel
20786 Telemdvel
20787 Telemavel
5159 FAX
5157 E-mail
20295 E-mail
20785 E-mail
5158 URL
19158 GPS
19158 GPS

Designagao

CLUBE
RUI COSTA/FUTSAL
ANTONIO MORAIS
RUI MELO

CLUBE

FUTSAL

FUTSAL -
FORMAGCAQ

ASSEMBLEIA
GERAL

DIRECCAD

Manual sistema informatico AF Porto vi.s (20-06-201)

Equipamentos

Tipo Artigo Padrao

Camisola
Calcédo
Meia
Camisola
Calcdo

Meia

Contato

Publicidade
Preto e Branco Axedrezada
PRETO
PRETA
DOURADO
BRANCO

BRANCA

226071021
925706319
914063307
915619612

226071021

dep.fut.profissional@boavistafc. pt

boavistafutsal1903@gmail.com

futsal-formacao.rc@boavistafc. pt

www boavistafc_pt

1 PRESIDENTE + 1 VICE-PRESIDENTE+ 2 SECRETARIOS

1 PRESIDENTE + 1 PRESIDENTE ADJUNTO + 4 A 8 VICE-PRESIDENTES + 1

Informacéo sobre Locais de Jogo (Campos e PavilhGes)
suporte@brasconultores.pt / informatica@afporto.pt
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Locais de Jogo

Modalidade FUTEBOL v
ID Categoria Tipo Modalidade Locais de Jogo
9323 SENIORES ONZE MASCULINO ESTADIO DO BESSA - SEC XXI SINT.
5210 JUNIOR-A (JUNIORES) ONZE MASCULINO ESTADIO DO BESSA - SEC XXI SINT.
9127 JUNIOR-B (JUVENIL) ONZE MASCULINO ESTADIO DO BESSA - SEC XXI SINT.
5015 JUNIOR-C (INICIADOS) ONZE MASCULINO ESTADIO DO BESSA - SEC XXI SINT.
4906 JUNIOR-D (INFANTIS) ONZE MASCULINO ESTADIO DO BESSA - SEC XXI SINT.

Informacgado sobre as Competi¢cdes em que o Clube se encontra a disputar.

Modalidades / Competicoes

Modalidade Tipo Modalidade Categoria Série
FUTEBOL ONZE MASCULINO ESCOLAS 1
FUTEBOL ONZE MASCULINO ESCOLAS Série 2
FUTEBOL ONZE MASCULINO ESCOLAS Série 3
FUTEBOL ONZE MASCULINO ESCOLAS Série 4
FUTEBOL ONZE MASCULINO ESCOLAS Série 5
FUTEBOL ONZE MASCULINO ESCOLAS Série 6
FUTEBOL ONZE MASCULINO ESCOLAS Série 8
FUTEBOL ONZE MASCULINO INFANTIS 1

Informagao geografica com base no enderego do Clube constante na sua ficha.

suporte@brasconultores.pt / informatica@afporto.pt



Estadio do Bessa

R. de O Primeiro de Janeiro, 4100
Porto

4.1 #dcdeodkc 928 reviews

View larger map

Map data ©2018 Google lmagery 82018 TerraMetrics | Terms of Use | Repart a maperar

Em termos de edicdo de dados teremos as seguintes fungdes pela ordem em que se encontram da esquerda para

a

a direita. , abrir edi¢do, gravar alterac¢des e sair cancelando.

O Unico separador sujeito a alteracGes é o de Identificagdo. Também s alguns campos poderdo ser alterados.
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Atletas — Contratos

B Contratos

Nesta opc¢do pode consultar a lista de Inscricdes associadas ao Clube.

Quando entra na opgao serdo listados todos os Atletas inscritos para a época em curso, sem qualquer tipo de
filtragem, mas sempre com a quebra e devida separacao por estado em que se encontra o contrato. Estarao
disponiveis trés tipos de estado de contratos, a saber Pré-Submissdo, quando os mesmos ja comegaram a ser
registados no sistema, mas ainda se encontram sobre controlo do Clube.Pendente, quando ja submetidos pelo
Clube e ainda se encontram em analise por parte dos servicos da AFP, ou ainda sem pagamento realizado.
Finalmente Definitivo quando ja se encontra todos os processos resolvidos.

Procurar silva Q Tipo de Inscricdo (Todos) *Q
Epoca Epoca 2017/2018 v Q Modalidade (Todas) rQ Categoria (Todas) rQ

Data Registo de até Q Data Inscricdo de até Q

e W ormen

Estado (Todos) v Q Protocolo Com Protocolo . Q Posicéo Financeira (Todos) v Q

Os filtros funcionam todos de forma combinada. Para ativar a pesquisa, escolha a sua opc¢ao na lista do campo
pelo qual pretende fazer a pesquisa e depois clicar na lupa associada.

No campo de Procurar permite fazer pesquisa pelo Nome do Atleta, podendo somente introduzir parte do
mesmo, ou ainda pelo n? de Licenga ou Numero de Identificacdo, seja Bl, CC, NIC, Passaporte, sendo que aqui ja
tera de indicar o nimero completo.

Procurar Q

Como foi dito atras, podera fazer seleccdo em um, parte ou todos os campos de pesquisa em simultdneo, pois o
sistema fara a andlise combinado os filtros selecionados no momento.
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Atletas — Inscricoes

[# Inscrigoes

Serd a partir desta opc¢do que poderao realizar as inscricGes remotamente.

Existem aqui duas etapas do registo de inscricdo, NOVA INSCRICAO e ALTERAR INSCRICAO. A NOVA INSCRICAO
sera quando estd a fazer o seu registo pela primeira vez na plataforma para essa época, portanto ndao confundir
com 12 INSCRICAO. ALTERAR INSCRICAO, sdo todos os registos ja realizados em NOVA INSCRICAO, mas que ainda
se encontram encerrados, ou porque o Clube ainda ndo os submeteu para a AFP, ou se ja os submeteu, os
servicos da AFP ainda os tém em fase de verificagcdo e conferéncia.

Portanto quer dizer que o Clube pode proceder ao registo de um contrato para a época e ndo ter
necessariamente de o enviar de imediato. Pode gravar, ir alterando e s6 o submeter quando entender que o
mesmo ja se encontra em condi¢Ges de o enviar. O registo do contrato enquanto estiver do lado do Clube,
assume um estado convencionado de Pré-Submissdo, que tal como o sua designacdo indica, o mesmo ainda ndo
foi submetido. A partir do momento em que o Clube submete o contrato, o registo passa para o estado
convencionado de Pendente, que tal como o seu também indica, ndo esta totalmente terminado. O final do
processo esta todo sobre o controlo dos servicos da AFP, até lhe atribuir a ultima fase do estado, que é Definitivo.

O Clube sé terd acesso a alteragdao sobre um contrato enquanto este se encontrar no estado Pré-Submissdo.
Como referido atras, o contrato quando submetido pelo Clube, esta passa para o estado Pendente. No entanto,
se no processo de verificagdo e conferéncia por parte dos servicos da AFP entenderem que ndo rednem os
requisitos necessarios, o estado pode reverter para Pré-Submissdo, permitindo assim que o Clube possa aceder a
esse registo e proceder a retificagGes necessarias, tendo novamente necessidade de o Submeter.

Passemos agora a explicacdo das Inscri¢des.

NOVA INSCRICAO

O processo de Inscricdo, seja por NOVA INSCRICAO ou ALTERAR INSCRICAO é feita em 5 passos

o 2)3]4]s

encontra.

. O numero que estiver a cinzento identifica qual o passo em que se

A rotagdo entre as fases é feita pelo clique em Anterior ou Préoximo.

| ‘ Proximo
|

Tera de comecgar por referir qual o Tipo de Inscrigdo.

suporte@brasconultores.pt / informatica@afporto.pt



Tipo de Inscricdo v

18 Inscricdo

12 Inscricdo Internacional
Cedéncia

Rescisao

Revalidacao

Tranferéncia Internacional
Transferéncia

Vamos exemplificar o processo inicial por cada Tipo de Inscri¢cdo, pois hd cuidados e verificagdes importantes a
levar em conta.

12 Inscricdo / 12 Inscricdo Internacional

PressupGe que se trata de um atleta que ainda nao tem Licenca atribuida pela FPF, trate-se de um atleta nacional
ou estrangeiro.

8:800

(# Identificacio
Tipo de Inscricdo 12 Inscricdo =
Tipo Documento NUMERO IDENTIFICAQE\O CIviL v N°® Documento 3858388 ‘

BILHETE IDEN.ESTRANHEIRO
BILHETE IDENTIDADE

CARTAQ CIDADAO
CEDULA PESSOAL/CERTIDAO NASCIMENTQ
NUMERO IDENTIFICACAO CIVIL

PASSAPORTE

Devera comegar por colocar em Tipo de Documento o documento identificativo a utilizar e em N2 Documento o
seu numero, clicando depois em Verificar Documento. Esta verificagdo permite confirmar a existéncia de alguém
com estes dados, o que ndo podera acontecer para uma 12 Inscrigao.

Caso exista, uma mensagem de alerta ira ocorrer, ndo permitindo continuar.

[# |dentificacio

Tipo de Inscrigdo 1% Inscricdo v

Tipo Documento NUMERO IDENTIFICAGAO CIVIL hd N° Documento 3858388

[ & Atletas existentes com este nimero identificativo, pelo que nao podera utilizar a condigao de 1° Inscrigao. Se tiver duvidas, por favor contactar os nossos servigos!!

Nao existindo, devera passar ao preenchimento dos dados pessoais do atleta.
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[ Identificacao

Tipo de Inscricdo 12 Inscricdo o
Tipo Documento CARTAO CIDADAO & N° Documento 13266324
Licenca 978044
Nome (%) ANTONIO BARBOSA DE MELO
Data Nascimento (") ~ 11-08-1959 Q
Género (%) ®Masculino Feminino
Nome Pai ANTONIO AMBROSIO DE MELO
Nome Mae ERMELINDA SILVA BARBOSA
Pais Naturalidade (%) 0 Q Portugal v
Pais Nacionalidade (*) 0 Q | Portugal v

O numero de licenca é atribuido de forma automatica, sendo neste caso ainda provisério, até atribuicdo definitiva
por parte da FPF. Apds comunicacdo do numero definitivo, os servicos da AFP tratardo dessa alteragao.

0800

A partir da 32 fase, sera comum a todos os tipos de inscrigdo, pelo que sé teremos necessidade de explicar uma
vez.

Passando para a etapa seguinte, clicando em Préoximo sera apresentado a informacao pessoal do atleta

Dados Pessoais

Nome ANTONIO BARBOSA DE MELO
Data Nascimento 11-08-2001
Género Masculino
Nome Pai ANTONIO FERREIRA DE MELO
Nome Mae ERMELINDA SOUZA BARBOSA DE MELO

Tipo doc.ldentificacdo NUMERO IDENTIFICAGAO CIVIL
Validade Identificacdo
Ne Identificacdo Fiscal 13266324

Nacionalidade Portugal

Naturalidade Portugal

Caso se trate de um atleta ja registado e com foto associada, esta sera apresentada no lado direito. O aspeto
atual é identificativo de ainda ndo possui foto no seu registo.

Serd apresentada de forma automatica a informacgao doultimo contrato existente em sistema para este atleta.
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Tipo Inscricdo 12 Inscricdo Tipo Estado
Classe do Alleta
Categoria 1 Tipo Modalidade
Categoria 2 Tipo Modalidade
Categoria 3 Tipo Modalidade
Data Rececdo N° Oficio
Data Inscricdo N° Guia N° Contrato
Clube Clube Utilizacdo

Esta fase da Informacao da Inscrigao é sobremaneira importante, pois definird muito da inscrigao.

Em Categoria 1 devera colocar a informacdo de acordo com o seu escaldo etario e depois em Aptiddo Superior, as
denominadas Subidas de Categorias.

suporte@brasconultores.pt / informatica@afporto.pt



Manual sistema informatico AF Porto vi. (20-06-2013)

Informacgao da Inscrigao

Categoria 1

Tipo Modalidade

Aptidao Superior

Categoria 2

Tipo Modalidade

Categoria 3

Tipo Modalidade

Clube

Clube Utilizaco

Data Exame Meédico

Tipo Prova

Tipo Seqguro Associacdo

Seguradora PORTOseguro

Apdlice AGB3TB376E

Contrato Formacdo 'Sim ®Nao

Formado Localmente '8Sim * Nao

Epocas Epoca 2017/2018

Em Categoria 2 e 3, para Aptiddo Superior devera colocar as categorias para Subidas de Categoria.

Clube e Clube Utilizagdo sao meramente informativos ndo sendo editaveis.
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Quanto ao Tipo de Seguro assumindo que é Associativo ndo podera proceder a qualquer alteragao, pois serdo
assumidos os da AFP. Se por sua vez o seguro for feito pelo Clube, terdo de indicar qual a Seguradora e respetiva
apolice.

Informacao da Inscrigao

Categoria 1 JUNIOR-B (JUVENIL) v

Tipo Modalidade ONZE MASCULINO

Aptidao Superior

Categoria 2

Tipo Modalidade

Categoria 3 v

Tipo Modalidade v

Clube

Clube Utilizacao

Data Exame Médico 01/11/2017

Tipo Prova Associativa v
Tipo Seqguro Associacdo '~
Seguradora PORTOseguro '-
Apdlice AGE3783766 -
Contrato Formacédo sim ®Nio “
Formado Localmente " '8im * Nao
Epocas 1 v Epoca 2017/2018
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0E8: B

Nesta 42 fase serdo solicitados os documentos a anexar ao contrato.

Sdo apresentadas as linhas com os documentos obrigatérios a anexar ao contrato.

1D ID 1D Tipo de Documento Nome do Ficheiro N° de Documento Validade
P 10 | 15 MODELO 2 Q
P 7 0 16 FOTOCOPIA BI/CC/PA ATLETA ) Q
W 9 o 17 FOTOCOPIA BI/CC/PA ENC EDUCAGAD ATLETA ] Q\
P 19 | 0 | 11 CEDULA PESSOAL/CERTIDAC NASCIMENTO " Q
o 21 0 18 FOTO @] Q
P 23 | 0 2) EXAME MEDICO W) Q

O processo de anexacdo é feito da seguinte forma. Na parte superior encontra-se a zona de manutencao.
Tipo Documento v | N° Documento Validade | 01-01-2020 Nenhum ficheiro selecionado nn

Comeca por escolher qual o documento a tratar,

Tipo Documento | MODELO 2 ¥ | N° Documento

FOTOCOPIA BI/CC/PA ATLETA

BB EoTOCOPIA BIICC/PA ENC.EDUCAGAO ATLETA
CEDULA PESSOAL/CERTIDAO NASCIMENTO
W T 1 0 roro

EXAME MEDICO

Se for um documento que requeira a identificagao pelo niumero, devera preenché-lo em N2 Documento.O mesmo
acontecendo com o campo Data de Validade. Caso a Data de Validade ndo seja preenchida, esta sera preenchida
com o ultimo dia da época.

Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado
Em devera clicar em Escolher ficheiro para procurar o

ficheiro a anexar.

Escolher ficheiro | Modelo 2_pdf
Localizado e carregado o ficheiro , deve clicar em

para confirmar a gravagao.
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Apds a gravacgao a lista de documentos na zona de detalhe passa a ficar preenchida com a informacao

q} 1 234168 15 MODELO 2 Modelo 2_pdf 30-06-2018 Q

Clicando sobre a lupa azul que encontra na linha do documento permite visualizar o documento referente a essa
linha.

SO permite passar para a fase seguinte quando preencher todas linhas dos documentos.

o

A fase 5 e Ultima, para além de apresentar toda a informacgao recolhida nas fases anteriores.

Como elementos de introdugdo temos estes campos, que tém um carater mais informativo. Para ja o campo
Inscricdo Urgente ainda ndo tem qualquer efeito pratico, pelo que é para ja meramente informativo.

N&o autorizo divulgacdo dos meus dados Inscricdo Urgente

Como informagdo nova, aparece ainda o Valor a Pagar o qual é calculado de forma automatica, com base nas
variaveis da inscricdo que influenciam o valor a pagar.

Valor a pagar

Descrigao Prego unitario Quantidade Sub-total

DISTRITAL JUVENIS F.11 (R/I) 43,50€ 1 43,50 €

TOTAL 43,50 €

Existe ainda um campo de Observagoes

Observagoes

De seguida tem questdo para informar se a Inscricdo é feita sobre o Protocolo com a autarquia.

Protocolo

Mas atencdo, nesta fase ndo é feita qualquer tipo de validacdo para saber se tem ou n3o direito ao Protocolo e

tendo, se ainda tem disponibilidade para a sua utilizacdo. Este dado ainda sera sujeito a validacdo por parte dos

servicos e sé a partir dai é que serd dado como confirmado.
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A Declaracdo de Honra é a ultima questdo referente ao contrato. O contrato sé podera ser submetido apds ter

dado como aceite esta Declaracdo de Honra.

Declaragédo de honra

Declaro sob compromisso de honra que os dados sdo verdadeiros e correspondem a realidade | #

O clube tera de assumir toda a responsabilidade de todos os dados submetidos.

A opc¢do Atualizar permite gravar todos os dados introduzidos e estes passam a ficar gravados no sistema mas

meramente de consulta para o clube. O contrato assume a numa condicdo de Pré-Submissdo, permitindo ainda
todo o tipo de alteragdes.

A ultima fase do processo de inscricdo e o mesmo passar para os servicos, s6 depois de colocar o visto em

Submeter
Submeter e depois clicar em Submeter confirmado o envio.

Revalidacao

PressupGe tratar-se de um atleta cujo ultimo contrato realizado tenha sido no Clube, tenha sido este feito na
época transata ou ainda anteriores.

Transferéncia Internacional

PressupOe tratar-se de um atleta proveniente de um clube estrangeiro, trate-se de um atleta nacional ou
internacional.

Este atleta deve ser ja possuidor de Licenga FPF, mesmo que ainda ndo se encontre registado no sistema da AFP.
Nestes casos, vai ter necessidade de criar previamente os dados do atleta, como se de uma primeira inscricdo de
tratasse.

Transferéncia Nacional

PressupGe tratar-se de um atleta proveniente de um clube nacional.

Este atleta ja é possuidor de Licenca FPF, mesmo que ainda ndo se encontre registado no sistema da AFP. Nestes
casos, vai ter necessidade de criar previamente os dados do atleta, como se de uma primeira inscricio de
tratasse.
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Atletas — Simulacao de Custos de Inscricao

Ll Simulacdo de Custos de Inscricdo

Nesta opcdo o Clube pode fazer simulagdo de custos para inscricdes, ou seja, uma forma rapida e eficaz de obter
orgamentos.

O modelo de funcionamento é preenchendo todas as varidveis que definem uma inscricio para obter o
correspondente valor.

Simulagdo sira 0 nome da consulia Simulagées Guardadas (Nova) v

Modalidade (Todas) v Categoria (Todas) v Tipo Inscrigdo (Todos)

Tipo de Prova (Todos) v Seguro v Masculino . Feminino Quantidade

[l Simulacdo de Custos de Inscricdo

Total

Pode criar a quantidade de Simula¢des que entender, sem qualquer tipo de limitagao.

A informacdo guardada nesta opcdo ndo assume gualguer tipo de compromisso com a AFP, pois é meramente

consultiva.

Se desejar criar uma nova Simulagdo deve comecar por digitar o nome pela qual a pretende identificar, na zona
de introdugdo conforme imagem seguinte.

Simulacdo 1sira 0 nome da cons

Se desejar consultar ou reutilizar alguma ja existente, basta clicar em Simula¢des Guardadas, onde todas as
SimulacgGes ja realizadas serdo listadas, podendo consultar ou mesmo edita-las.
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Simulacies Guardadas | (Nova) \
(Nova)

(Todas) v

Exemplificando uma nova Simulagao.

Comecamos por identificar a Simulacdo e depois preenchemos toda a informacdo até a Quantidade.

Simulagdo 20-11-2017 Simulacfes Guardadas (Nova) v

Modalidade FUTEBOL A Categoria SENIORES A Tipo Inscricdo 12 Inscrigdo

T\DD de Prova Associativa v Segurn I Masculino L Feminino Quantidade 3‘

Ll Simulac&o de Custos de Inscricdo
Sem dados a apresentar.

Total

Introduzidos os dados confirmamos em Guardar.

depois de guardada a informacdo é acrescentada uma linha a simulagdo, conforme imagem a seguir.

ID | Quantidade Modali Categori Tipo iga Tipo Prova Género Inscrigiao Seguro Prego Unitario Total
* 13 (2 FUTEBOL SENIORES 12 Inscrigao Associativa Masculino Associacao Sim 118,00 € 354,00 €
Total 354.00€

Vamos incluir uma nova linha, agora para Revalidacdes. Podemos manter a informacdo existente e sé alterarmos
o que for diferente, no exemplo somente se altera o Tipo de Inscricdo, agora para Revalidaces e a quantidade de
inscricdes que serdo 15. Entao, voltamos a Guardar.

Simulacdo 20-11-2017 Simulacdes Guardadas 20-11-2017 v

Modalidade FUTEBOL v Categoria SENIORES v Tipo Inscrigdo Revalidacdo A

TIDO de Prova Associativa v Seguro It Masculino L) Feminino Quantidade 15

|l Simulacéo de Custos de Inscricéo

1D Quantidade Modalidade Categoria Tipo Inscrigao Tipo Prova Género Inscrigao Seguro Prego Unitario Total
» 13 3 FUTEBOL SENIORES 12 Inscricdo Associativa Masculino Assaciacdo Sim 118,00 € 354,00 €
Total 354.00€

O resultado é que agora ja passa ter duas linhas.
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Simulacdo 20-11-2017
Modalidade FUTEBOL
Tipo de Prova Associafiva

Inscricdo Normal

Ll Simulacéo de Custos de Inscricio

ID  Quantidade Modalidade
P 13 3 FUTEBOL
W 14 15 FUTEBOL

v

Categoria

Simulacdes Guardadas

Categoria

Seguro

"l

20-11-2017
SENIORES
Masculino L

v Tipo Inscricdo

Feminino

Revalidacdo

Quantidade 15

Manual sistema informatico AF Porto vi.s (20-06-201)

Tipo Inscrigao

SENIORES 12 Inscricdo

SENIORES Revalidacdo

Tipo Prova

Associativa

Associativa

Género

Masculino

Masculino

Inscrigéo

Associacao

Associacao

Seguro

sim

Sim

Como poderemos alterar as informacgdes nas linhas ou mesmo elimina-las?

13 |3 FUTEBOL

Basta para isso clicar na seta colocada a esquerda de cada linha que se pretenda alterar ou eliminar e esta passa

SENIORES

12 Inscricdo

para a zona de manutencao, em cima.

Modalidade FUTEBOL
Tipo de Prova Associativa
Inscricdo Normal

[l Simulac@o de Custos de Inscricéo

ID  Quantidade Modalidade
9 13 3 FUTEBOL
9 14 15 FUTEBOL

No exemplo a fazer, vamos passar a quantidade de 3 para 5 e voltamos a clicar em Guardar para confirmar a

alteracdo.

v

Categoria

SENIORES

SENIORES

Categoria

Seguro

o

Tipo Inscricido
12 Inscricdo

Revalidacdo

4

Associativa

SENIORES

Masculino

Masculino ®

Tipo Prova

Associativa

Associativa

Género

Masculino

Masculino

Associacdo

Sim

A Tipo Inscricéo

Feminino

Inscrigdao
Associacdo

Associacdo

Seguro

Sim

Sim

Confirmada a alteragdo a informacao das linhas é atualizada de imediato.

D Quantidade Modalidade
* 13 5 FUTEBOL
9 14 15 FUTEBOL

A forma para eliminar uma linha é a mesma que é feita com a edi¢do, ou seja, seleciona a linha em baixo e depois
clicar em Eliminar. E imediatamente a lista é atualizada ja sem essa linha. Se forem eliminadas todas as linhas, a
Simulacdo é dada também como eliminada.

Categoria

SENIORES

SENIORES

Tipo Inscrigido
12 Inscrigdo

Revalidacdo

Tipo Prova

Associativa

Associativa

Género

Masculino

Masculino

Inscrigio

Associacdo

Associacdo

Seguro

Sim

Sim

Preco Unitario

18,00€

18,00 €

Total

118,00 €

12 Inscricdo

Total

354,00€

1.770.00 €

212400 €

354,00 €

v

Quantidade 5

Prego Unitario

118.00 €

118.00 €

Total

Prego Unitario

118,00 €

118,00 €

Total
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354.00€

177000 €

2.124,00 €

Total

590,00 €

1.770,00€

2.360,00 €
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Atletas — Conferéncia

L Conferéncia

Esta opcgdo é de acesso exclusivo aos Servicos e permite que seja feita a conferéncia as inscricbes submetidas

pelos Clubes.

Sé apés a conferéncia realizada e confirmada como valida, é que a inscricdo passa a ficar na condicdo de

PENDENTE, aguardando o seu pagamento para passar a DEFINTIVA.

Quando se entra nesta op¢ao so serdo listadas as Inscricbes que sendo submetidas pelos Clubes ainda ndo foram

confirmadas pelos Clubes.

Situagdo Pendente v N° Guia Q Clube Q | (Todos)
Categoria (Todas) v Origem (Todos) v Inscricdo (Todas) v Contraio

Procurar Q Sem Licenca [ Maximo 50 O Ambos (O] Activos

& Conferéncia/Consulta de Contratos

D Modalidade Categoria Jogador Licenga N° de Guia Tipo Origem

[ 3 632999 ONZE MASCULINO SENIORES ALIOUNE BADARA SAMB 947354 Transferéncia WebGAP

Clicando na seta esquerda do registo passa para a Conferéncia do mesmo.

Comecga por serem mostrados os dados informativos do Atleta realizados pelo Clube.
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Data de Registo

15/12/2017 12:20:49



Dados pessoais

N° Licenga: 947354 Nome: ALIOUNE BADARA SAMB
Género: Masculino Data de nascimento: 01/10/1989
Nacionalidade: Senegal Naturalidade:

Nome Pai: Nome Mae:

Dados do processo

Epoca: Género: Masculino

Modalidade: ONZE MASCULINC Tipo segure: Normal

Data de inscrigdo na associagdo: Apélice: 123

N° ordem: Contrato de formagdo: Ndo

Protocolo: i Nio autorizo divulgagio dos meus dados:
Tipo Documento: EXAME MEDICO N&o

N? Documento:

Manual sistema informatico AF Porto vi.s(29-06-201)

Categoria 1: SENIORES
Categoria 2:
Categoria 3:

Data exame médico:
Clube: FC BOLA A TRAVE
Tipo de Prova: Associativa
Seguradora: Fidelidade
Numero de Epocas:
Inscrigdo urgente: Nio

Encontrara também um tratamento de Didlogos associados a Inscricdo.

Este processo de Didlogos é uma funcionalidade importante e fundamental no histérico de comunicacGes
bidireccionais realizadas entre o Clube e a Associacdo. Para além do registo dos Didlogos em cada inscri¢cdo, em
simultdneo com o registo de cada registo de Didlogo é enviado também um email com a mesma informacdo

de/para/de Servicos e Clube

Data Dialogo

i

16/12/2017 10:12:06 direcdo  Inserido Pedido de Registo de Contrato.

16/12/2017 10:26:35 direcdo  Bom dia, Vamos tratar do assunto. Obg

04/01/2018 20:06:14 direcdo  Inserido Pedido de Registo de Contrato.

Ha registos em Didlogos que sdo feitos de forma automatica, como sdo o caso da submissdo de inscricOes a partir

do Clube, dos Servigos quando aprovam Inscri¢gdes ou as convertam em Definitivas.

A introducdo directa de registos em Didlogos clicando em

Temos a zona de introducao de texto.

i
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Boa tarde,

Necessitamos que nos seja uma copia mais legivel do CC do pai do Atleta.

Depois ha duas acgOes possiveis, ou Guardar para confirmar o seu registo, ou Cancelar para ndo fazer o registo.
Com a acgdo Guardar é enviado um email para o Clube e Servigos, com a mesma informacao gravada no Didlogo.

Confirmada a gravagdo, o novo registo passa a constar na lista de Didlogos. Os registos sdo apresentados de

2

forma cronoldgica, do mais recente ao mais antigo.

Data Dialogo

28/02/2018 17:49:42 Boa tarde, Necessitamos que nos seja uma copia mais
legivel do CC do pai do Atleta.

221022018 14:20:41 Teste realizado a 22-02-20138

04/01/2018 20:19:52 Foi validado o atleta ALIOUNE BADARA SAMB para
Definitivo.

04/01/2018 20:18:41 Sera possivel enviar a Foto do Atleta um pouco mais

favorecida? Obg

Uma das partes fundamentais da Conferéncia das Inscri¢cOes é a validagdao de documentos.

Dai os documentos associados a inscricao submetidos pelos Clubes ficardo disponiveis para consulta.
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Documento EXAME MEDICO - 2018010221581070_ON.png ~

Na lista pode-se escolher qual o documento a ser visualizado.

Documento EXAME MEDICO - 2018010221581070_ON.png

FOTOCOPIA BIfCC/PA ATLETA - 2018010221572470_Doc_Obrigatorios_AFP.pdf
FOTOCOPIA BI/CC/PA ENC_EDUCACAQ ATLETA - 2018010221574353_Modelo_FPF pdf
MODELO 2 - 2018010221570570_Utente_jpg

Qual a razao de ter disponiveis dois ecrds de consulta? A intengao é facilitar a comparacgdo entre informacdo em
dois documentos distintos. Por exemplo de um lado ter o Modelo 2 e do outro o CC do Atleta ou seu
representante para confirmar a assinatura.

Esconder informacao do Atleta

Clicando nesta op¢do “Encontrar informacgdo do Atleta” encerra todo o processo do atleta regressando a lista de
atletas em Conferéncia.

Passar a Definitivo

Ao clicar nesta opgdo “Confirmar Inscrigdo” esta a considerar como a inscri¢do como confirmada.

De seguida aparece uma mensagem de confirmacao final.
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[ & Confirma que deseja que o Atleta ALIOUNE BADARA SAMB passe do estado Pendente para Definitivo?

Ao Cancelar faz regressar ao processo de Inscricdo. Ao Confirmar o registo de inscricdo esta a passa-lo ao nivel
seguinte.

E gravado mais um registo em Dialogo e enviado um email para o Clube e Servicos.
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€ Passagem Manual a Definitivo

A passagem manual de inscricGes em estado Pendente para Definitivas € um processo alternativo a passagem
automatica realizada pelo sistema.

Por vezes em circunstancias especiais esta funcionalidade podera ser util.

Ao entrar na opgao sera listados todos os registos de inscri¢cdes no estado Pendente.

Clube Q | (Tedos) v N° Guia Q Data Inscricio de até Q

€ Passagem Manual a Definitivo & 0O

38

Selecione [} N° Licenga Nome Atleta N° Guia Protocolo Caodigo Protocolo Data Registo Data Inscrigdo

O 632939 947354 ALIOUNE BADARA SAMB Nao 151212017 12:20:49 01/07/2017 00:00:00

Pode-se recorrer dos filtros a disposi¢cdo para uma selec¢do mais reduzida.

A seleccdo dos registos a colocar como Definitivos pode ser feita clicando na checkbox a esquerda da linha, cuja
coluna se denomina de Seleccione.

Selecione D N° Licenga Nome Atleta N° Guia Protocolo Codigo Protocolo Data Registo Data Inscrigdo

O 632999 947354 ALIOUNE BADARA SAMB Néo 15/12/2017 12:20:49 01/07/2017 00:00:00
Do lado direito ird encontrar trés botdes cujas fun¢des sera Selec¢do, Des-Selec¢ao e Guardar.
& 0 <X
Com a Seleccao todos os registos listados irdo ficar na condicao de seleccionados. Quando estamos a tratar de

muitos registos tornar-se-a muito Util, pois evitara o clique linha a linha.

Selecione D N° Licenga Nome Atleta N° Guia Protocolo Codigo Protocolo Data Registo Data Inscrigao

632999 947354 ALIOUNE BADARA SAMB N&o 15/12/2017 12:20:49 01/07/2017 00:00:00

Por sua vez Des-Seleccdo retirara a selecgdo em todos os registos, ou seja, tem o efeito contrario do da Selecc¢do.

Por sua vez a funcdo mais a direita sera a confirmac¢do do processo de passagem a Definitivo. Como sempre ha o
questionario de confirmacdo ou ndo.

\ & Atengo, a partir do momento em que confirmam este tratamento, os Atletas i ; 4o para a condigdo de DEFINITIVO. Deseja Prosseguir?!

Clicando em N&o o processo de conversdo para DEFINITIVO sera ignorado. Em sentido contrario, com Sim serdo
mudados todas as inscricdes para o estado DEFINTIVO.
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" Revalidagbes Automaticas

Este tratamento de RevalidacGes Automdticas serd um excelente contributo para os Clubes no que as
Revalidac¢Oes diz respeito.

Permitird de uma forma simplificada selecionar em série e através de uma lista, escolher os Atletas em processo
de Revalidac3o, em alternativa a ter de passar, atleta a atleta em Inscrigdes — NOVA INSCRICAO.

Para mais facilmente entender e com isso tirarem o melhor partido desta op¢do, vamos comegar por explicar as
trés sec¢oes deste formulario.

Comecemos pela seccdo do Topo, que refere as inscricGes da época anterior, podendo ser usados os filtros da
Categoria e Tipos de Modalidade dos Atletas.

Categoria A Modalidade v Clube Q FUTEBOL CLUBE BOLA ATRAVE ¥

Aconselha-se que comece por filtrar tanto pela Categoria como Tipo de Modalidade, para ficarem visveis somente
os Atletas que pretende tratar.

Apds a selegdo nos filtros sdo apresentados na lista, todos os Atletas inscritos na época anterior para Categoria
e/ou Modalidade previamente selecionada na seccdo do Topo e que ainda n3o se encontrem inscritos na
presente época.

+ Revalidagbes Automaticas & 0
Selecione D Epoca Licenga Nome Identificagdo Data Nascimento Modalidade Categoria Classe
6325959 Epoca 2017/2018 247354 ALIOUNE BADARA S5AMB 01/10/198% ONZE MASCULING SENIORES 1279
644507 Epoca 2017/2018 10000028 Helder 3088467 26/10/2011 FUTSAL FEMINING SENIORES 1279

Depois basta selecionar os Atletas em inscricdo colocando um visto nos registos que pretende inscrever

Selecione

Para uma selecdo de todos os registos, ou des-sele¢cdo pode recorrer aos simbolos localizados no canto superior
direito da secgdo dois.
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Por ultimo, na secgdo trés, devera escolher os dados disponiveis para a informacdo respeitante ja a presente
época.

Inscrigdo 2018/06/29 Recegdo 2018/06/29 Tipo de Estado Pre-Submiss3o v Classe AMADOR ¥

Modalidade ONZE MASCULINO v Categoria JUNIOR-B (JUVENIL) v

Passar para Nova Epoca

Devera escolher corretamente a informacdo desejada. Se por alguma razdo confirmou a passagem com alguma
informacao incorreta, ndo ha qualquer tipo problema, pois podera fazer as retificacdes necessarias em Inscri¢ées
— ALTERAR INSCRICAO.

, . Passar para Nova Epoca
A forma de confirmar a inscricdo é em .

Tera sempre uma segunda possibilidade de confirmagdo, ou simples Cancelar e com isso reverter a situa¢do, nao
sendo considerada qualquer inscri¢do.

Enquanto utilizador de Clube, em Tipo de Estado sé terd como disponivel o estado Pré-Submissdo, que é
precisamente o primeiro estado da inscricdo e o qual sé esta sobre o controlo exclusivo do Clube.

‘ & Confirmar Inscrigao por favor!

Admitindo que foi dada a Confirmacio, ja podera ir para a opgdo Inscricdes — ALTERAR INSCRICAO, pois todos os

Atletas aqui selecionados, passam a estar disponiveis nessa opc¢do, podendo a partir dai completar o processo de
inscricdo, nomeadamente alguma alteracdo ou retificagdo se necessdrio, mas principalmente a anexac¢do dos
documentos.

Passando a explicacdo, em Inscricdo deve escolher ALTERAR INSCRICAO e depois clicar na lupa, onde serdo
listados todos os atletas no estado de Pré-Submissdo, ou entdo, através da pesquisa pelo Nome ou Licenca do
Atleta.
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NOVA INSCRICAO
ALTERAR INSCRICAO

[ Identificacio

Procurar Q

FY

10000040 ; antonio ; ; 2000-06-20
10000029 ; teste dois ; 665566666 ; 2010-06-06
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