
 
 Rua António Pinto Machado 

Nº92 – 106, 4100-096 

Porto 

+351 22 607 6220 

cartoes@afporto.pt / formacao@afporto.pt 

www.afporto.pt 

Fundada em 1912 

Instituição de Utilidade Pública 

NIF: 501 131 671  

mailto:cartoes@afporto.pt
mailto:formacao@afporto.pt
http://www.afporto.pt/


 
 

 

 



 

Associação de Futebol do Porto 
 

 

 
 

3 

Rua António Pinto Machado 

Nº92 – 106, 4100-096 

Porto 

+351 22 607 6220 

cartoes@afporto.pt / formacao@afporto.pt 

www.afporto.pt 

Fundada em 1912 

Instituição de Utilidade Pública 

NIF: 501 131 671  

ÍNDICE 

I. SCORE – Procedimentos .......................................................................................................................... 4 

II. Documentos Obrigatórios (comuns a todas as inscrições) ........................................................................ 7 

III. ÓRGÃOS SOCIAIS (obrigatório constar a função correta e em conformidade com o anexo A entregue no 

processo de filiação) ...................................................................................................................................... 7 

IV. ELEMENTOS AGREGADOS/STAFF ............................................................................................................. 7 

A. Colaborador(a), Delegado(a), Diretor(a), Membro(a) Departamento, Roupeiro(a), Técnico(a) de 

Equipamentos, etc. .................................................................................................................................. 7 

B. Coordenador(a) Técnico(a).................................................................................................................. 8 

C. Gestor(a) de Segurança ...................................................................................................................... 8 

D. Enfermeiro(a)/Fisioterapeuta/Médico(a) .............................................................................................. 8 

E. Massagista ......................................................................................................................................... 9 

F. Técnico(a) SBV-DAE ............................................................................................................................ 9 

G. Monitor(a) (apenas autorizados até sub-15 e apenas aceites candidatos a frequentar o curso) ............ 9 

V. TREINADORES ....................................................................................................................................... 10 

Treinador(a) UEFA ................................................................................................................................. 10 

Treinador(a) UEFA C / I – Futebol ou Futsal ........................................................................................ 10 

Treinador(a) UEFA B / II – Futebol ou Futsal ........................................................................................ 10 

Treinador(a) UEFA A / III – Futebol ou Futsal ....................................................................................... 10 

Treinador(a) UEFA PRO / IV – Futebol ................................................................................................. 10 

Treinador(a) Outros ............................................................................................................................... 10 

Treinador(a) Grau I / Outros – Futebol ou Futsal ................................................................................. 10 

Treinador(a) Grau II / Outros – Futebol ou Futsal ................................................................................ 10 

Treinador(a) Estagiário(a) UEFA (estágio através das ADR’s) ................................................................ 11 

Treinador(a) Estagiário(a) UEFA C / I – Futebol ou Futsal .......................................................................... 11 

Treinador(a) Estagiário(a) UEFA B / II – Futebol ou Futsal .......................................................................... 12 

Treinador(a) Estagiário(a) Outros (estágio através de empresas privadas) .......................................... 13 

Treinador(a) Estagiário(a) Grau I / Outros – Futebol ou Futsal ................................................................... 13 

Treinador(a) Estagiário(a) Grau II / Outros – Futebol ou Futsal .................................................................. 13 

Treinador(a) Estagiário(a) Ensino Superior (estágios da faculdade) ..................................................... 14 

Treinador(a) Estagiário(a) I / (Ens. Sup.) – Futebol ou Futsal ..................................................................... 14 

Treinador(a) Estagiário(a) II / (Ens. Sup.) – Futebol ou Futsal .................................................................... 14 

VI. Anexos ................................................................................................................................................... 15 

 

mailto:cartoes@afporto.pt
mailto:formacao@afporto.pt
http://www.afporto.pt/


 

Associação de Futebol do Porto 
 

 

 
 

Rua António Pinto Machado 

Nº92 – 106, 4100-096 

Porto 

+351 22 607 6220 

cartoes@afporto.pt / formacao@afporto.pt 

www.afporto.pt 

Fundada em 1912 

Instituição de Utilidade Pública 

NIF: 501 131 671  

4 

I. SCORE – Procedimentos 

1. Aceder ao separador “Inscrição agentes desportivos”. 

 

 
2. Na barra “Inscrições”, selecionar a função pretendida (Órgãos Sociais, 

Elementos agregados/staff ou Treinadores) e, de seguida, “Inscrição 
(clubes)”. 
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3. Pesquisar o/s agente/s desportivo/s em questão, caso o mesmo já tenha 
estado inscrito em épocas anteriores. Caso seja um novo agente desportivo, 
selecionar “+” e introduzir os dados solicitados. 

 

 

 
4. Preencher os dados pessoais do dirigente, com especial atenção para os 

contactos (e-mail e telemóvel) que devem estar sempre atualizados, bem 
como o preenchimento do dígito (check digit) no campo assinalado infra. 
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5. Selecionar a função pretendida. 
 

 
 

6. Selecionar o tipo de cartão pretendido (consultar páginas 42 e 43 do C.O. 
n°1). 
 
 

 
 

7. Inserir todos os documentos obrigatórios, consoante a função previamente 
selecionada.  
Recomendamos uma consulta prévia ao índice acima para verificação 
dos documentos necessários e da validade dos mesmos, evitando os 
pedidos de correção dos processos. 
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II. Documentos Obrigatórios (comuns a todas as 
inscrições) 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Documento de identificação 

Cartão de Cidadão.pdf 
Deve estar nítido, completo e dentro da 
validade. 

Passaporte e autorização de 
residência.pdf 

Caso não seja cidadão português deve 
anexar um dos documentos infra 
seguido do documento de identificação: 

- Certificado de registo de cidadão da EU 
ou;  
- Visto de Estada Temporária (visto tipo 
D) ou;  

- Declaração do CPLP ou;  

- Cartão/Título de residência. 

Fotografia Foto.jpg 
Deve ser atual e estar recortada (a cores) 
tipo Cartão Cidadão. 

Registo Criminal Registo criminal.pdf 
Deve estar válido à data da sua 
validação/aprovação. 

 

III. ÓRGÃOS SOCIAIS (obrigatório constar a função 
correta e em conformidade com o anexo A entregue 
no processo de filiação) 

 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

→ Necessário anexar apenas os DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS. 

 

IV. ELEMENTOS AGREGADOS/STAFF 

A. Colaborador(a), Delegado(a), Diretor(a), Membro(a) Departamento, 
Roupeiro(a), Técnico(a) de Equipamentos, etc. 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

→ Necessário anexar apenas os DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS. 
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B. Coordenador(a) Técnico(a) (inscrição válida apenas para efeitos do 
processo de Certificação) 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Declaração de Vínculo Declaração de vínculo.pdf 
Emitida na corrente época, em papel de 
ofício e assinada pelo(a) treinador(a) e clube 
(3 assinaturas + carimbo). Modelo 6 

Diploma UEFA/FPF Diploma.pdf Emitido pela Federação Portuguesa de 
Futebol após conclusão do Curso. 

TPTD TPTD.pdf Inserir TPTD respetivo e dentro da validade. 

C. Gestor(a) de Segurança 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Comprovativo de formação 
de Gestor de Segurança Declaração.pdf Anexar declaração referente à conclusão do 

curso de Gestor de Segurança (APCVD). 

Comunicação entidades 
legalmente exigidas Email.pdf 

Anexar e-mail enviado para todos os 
intervenientes, nomeadamente: 
1. APCVD (geral@apcvd.gov.pt); 
2. AF Porto (nas competições que organiza -  
gestor.seguranca@afporto.pt); 
3. Força de Segurança responsável a nível 
local (mediante o caso concreto); 
4. Serviço Municipal de Proteção Civil 
(SMPC) do município onde se localiza o 
recinto desportivo; 
5. Contacto de referência considerado ao 
nível local. 

 

D. Enfermeiro(a)/Fisioterapeuta/Médico(a) 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Cédula Profissional 
(correspondente à função) Cédula.pdf 

Devem anexar a cédula profissional da 
respetiva Ordem Portuguesa válida. 
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E. Massagista 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 
 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Diploma de massagista Email.pdf 

O documento a comprovar a habilitação 
deve ser enviado para cartoes@afporto.pt. 
 

Após equivalência pela ANEDAF, a AF Porto 
enviará ao clube o e-mail de autorização a 
ser inserido no SCORE. 

F. Técnico(a) SBV-DAE 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Diploma SBV-DAE Email.pdf 

O diploma a comprovar a formação SBV-DAE, 
de 7 horas, certificado pelo INEM e dentro da 
validade (5 anos), deve ser enviado para 
cartoes@afporto.pt. 
 

Após equivalência pela ANEDAF, a AF Porto 
enviará ao clube o e-mail de autorização a 
ser inserido no SCORE. 

G. Monitor(a) (apenas autorizados até sub-15, apenas validados 
candidatos a frequentar o curso e que nunca tenham sido inscritos 
na função) 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 
Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Diploma monitor Documento.pdf 

Orientadores Liga Carlos Alberto (LCA) 
Anexar um dos seguintes documentos: 
 

- Certidão de frequência da Licenciatura em Desporto/Educação 
Física; 
 

- Certidão de conclusão da Licenciatura em Desporto/Educação 
Física; 
 

- Certidão de conclusão de um Curso Técnico Profissional em 
Exercício Físico.  
 
Candidatos  
(carecem de pedido de autorização através do email 
formacao@afporto.pt) 
 
Anexar documento comprovativo de inscrição num curso de 
treinadores. Mediante a entidade formadora deve ser inserido no 
SCORE: 
 

- Cursos AF Porto: cópia do formulário de inscrição; 
 

- Outros cursos: declaração da entidade formadora a comprovar 
a inscrição com referência à data de início do mesmo. 

mailto:cartoes@afporto.pt
mailto:formacao@afporto.pt
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V. TREINADORES 

Treinador(a) UEFA   

Treinador(a) UEFA C / I – Futebol ou Futsal 

Treinador(a) UEFA B / II – Futebol ou Futsal 

Treinador(a) UEFA A / III – Futebol ou Futsal 

Treinador(a) UEFA PRO / IV – Futebol 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Declaração de Vínculo Declaração de vínculo.pdf 

Emitida na corrente época, em papel de 
ofício e assinada pelo(a) treinador(a) e clube 
(3 assinaturas + carimbo). 

Documento a preencher: Modelo 6 

Diploma UEFA/FPF Diploma.pdf 
Emitido pela Federação Portuguesa de 
Futebol após conclusão do Curso. 

TPTD TPTD.pdf Inserir TPTD respetivo e dentro da validade. 

 

Treinador(a) Outros 

Treinador(a) Grau I / Outros – Futebol ou Futsal 

Treinador(a) Grau II / Outros – Futebol ou Futsal 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Declaração de Vínculo Declaração de vínculo.pdf 

Emitida na corrente época, em papel de 
ofício e assinada pelo(a) treinador(a) e clube 
(3 assinaturas + carimbo). 

Documento a preencher: Modelo 6 

Diploma Curso Diploma de qualificação.pdf 
Emitido pela Entidade Formadora após 
conclusão do Curso (diploma de 
qualificação). 

TPTD TPTD.pdf Inserir TPTD respetivo e dentro da validade. 
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Treinador(a) Estagiário(a) UEFA (estágio através das ADR’s, na AF Porto as 
inscrições para estágio terminam a 31/10/2026) 

Treinador(a) Estagiário(a) UEFA C / I – Futebol ou Futsal 

 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 
 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Declaração de Treinador em 
Estágio Declaração Estágio.pdf 

Emitida pela Entidade Formadora 
mencionando a época em curso, 
modalidade, grau, clube e escalão de 
estágio.  
Os formandos que frequentam os cursos 
da AF Porto devem anexar neste local a cópia 
do formulário de inscrição o no estágio que  
submeteram (guardar e-mail como pdf.). 

Declaração de Vínculo Declaração de vínculo.pdf 

Emitida na corrente época, em papel de 
ofício e assinada pelo(a) treinador(a) e clube 
(3 assinaturas + carimbo). 

Documento a preencher: Modelo 7 

Documento genérico Certificado de Formação 
Contínua UEFA do tutor.pdf 

O documento deve ser solicitado pelo 
formando ao seu tutor. Emitido pela 
Associação de Futebol que lecionou a 
respetiva formação de tutores, conforme 
exemplar abaixo. 
Para a presente época, apenas são válidas 
as formações realizadas em 2024 
(inclusive) ou anos posteriores. 
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Treinador(a) Estagiário(a) UEFA B / II – Futebol ou Futsal 

 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Declaração de Treinador em 
Estágio Declaração Estágio.pdf 

Emitida pela Entidade Formadora 
mencionando a época em curso, 
modalidade, grau, clube e escalão de 
estágio. 
Os formandos que frequentam os cursos 
da AF Porto devem anexar neste local a cópia 
do formulário de inscrição o no estágio que  
submeteram (gravar email em pdf.). 

Declaração de Vínculo Declaração de vínculo.pdf 

Emitida na corrente época, em papel de 
ofício e assinada pelo(a) treinador(a) e clube 
(3 assinaturas + carimbo). 

Documento a preencher: Modelo 7 

Diploma UEFA/FPF Diploma.pdf (*) 
Emitido pela Federação Portuguesa de 
Futebol após conclusão do Curso. 

TPTD TPTD.pdf (*) Inserir TPTD de Grau I e dentro da validade. 

Documento genérico Certificado de Formação 
Contínua UEFA do tutor.pdf 

O documento deve ser solicitado pelo 
formando ao seu tutor. Emitido pela 
Associação de Futebol que lecionou a 
respetiva formação de tutores, conforme 
exemplar abaixo. 
Para a presente época, apenas são válidas 
as formações realizadas em 2024 
(inclusive) ou anos posteriores. 

(*) Caso tenha entrado no Curso ao abrigo do artigo 10ºB da Lei 106/2019 de 6 de setembro 
(jogadores profissionais ou internacionais) deve anexar declaração emitida pela FPF. 
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Treinador(a) Estagiário(a) Outros (estágio através de empresas privadas) 

Treinador(a) Estagiário(a) Grau I / Outros – Futebol ou Futsal 

 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Declaração de Treinador 
em Estágio Declaração Estágio.pdf 

Emitida pela Entidade Formadora mencionando a 
época em curso, modalidade, grau, clube e escalão 
de estágio. 

Declaração de Vínculo Declaração de vínculo.pdf 

Emitida na corrente época, em papel de ofício e 
assinada pelo(a) treinador(a) e clube (3 assinaturas 
+ carimbo). 

Documento a preencher: Modelo 7 

Documento genérico Fatura-Recibo (AF 
Porto).pdf 

Todos os estagiários de entidade privada terão de 
preencher um formulário, enviado por Circular aos 
clubes. Após pagamento, devem anexar a fatura-
recibo emitida pela AF Porto. 

Treinador(a) Estagiário(a) Grau II / Outros – Futebol ou Futsal 

 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Declaração de Treinador em 
Estágio Declaração Estágio.pdf 

Emitida pela Entidade Formadora 
mencionando a época em curso, 
modalidade, grau, clube e escalão de 
estágio. 

Declaração de Vínculo Declaração de vínculo.pdf 

Emitida na corrente época, em papel de 
ofício e assinada pelo(a) treinador(a) e clube 
(3 assinaturas + carimbo). 

Documento a preencher: Modelo 7 

Diploma Curso Diploma de qualificação.pdf 
Emitido pela Entidade Formadora após 
conclusão do Curso (diploma de 
qualificação). 

TPTD TPTD.pdf Inserir TPTD respetivo e dentro da validade. 

Documento genérico Fatura-Recibo (AF Porto).pdf 

Todos os estagiários de entidade privada 
terão de preencher um formulário, enviado 
por Circular aos clubes. Após pagamento, 
devem anexar a fatura-recibo emitida pela 
AF Porto. 
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Treinador(a) Estagiário(a) Ensino Superior (estágios realizados através da 
Faculdade) 

Treinador(a) Estagiário(a) I / (Ens. Sup.) – Futebol ou Futsal 

 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Declaração de Treinador em 
Estágio Declaração Estágio.pdf 

Emitida pela Entidade Formadora (instituição 
de Ensino Superior) mencionando a época 
em curso, modalidade, grau, clube e escalão 
de estágio. 

Declaração de Vínculo Declaração de vínculo.pdf 

Emitida na corrente época, em papel de 
ofício e assinada pelo(a) treinador(a) e clube 
(3 assinaturas + carimbo). 
 

Documento a preencher: Modelo 7 

Treinador(a) Estagiário(a) II / (Ens. Sup.) – Futebol ou Futsal 

 

→ Para além dos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS, devem ser anexados: 

Tipo de Documento Exemplo Explicação 

Declaração de Treinador em 
Estágio Declaração Estágio.pdf 

Emitida pela Entidade Formadora (instituição 
de Ensino Superior) mencionando a época 
em curso, modalidade, grau, clube e escalão 
de estágio. 

Declaração de Vínculo Declaração de vínculo.pdf 

Emitida na corrente época, em papel de 
ofício e assinada pelo(a) treinador(a) e clube 
(3 assinaturas + carimbo). 
 

Documento a preencher: Modelo 7 

Diploma Curso Diploma.pdf 
Emitido pela Entidade Formadora após 
conclusão do Curso (diploma UEFA ou 
diploma de qualificação). 

TPTD TPTD.pdf Inserir TPTD de Grau I e dentro da validade. 
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VI. Anexos 
Modelo 6 

 

 

 

 

 

 

 

Clique aqui para Download do 
Modelo 6 (PC) 

 

 

Código QR para 
Download 

(Smartphone) 

mailto:cartoes@afporto.pt
mailto:formacao@afporto.pt
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